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OBJETIVO 

Estabelecer o passo a passo para que parceiros interessados possam atuar como instrutores em treinamentos 
oferecidos pela Conformità, seja de forma presencial no cliente, remota ou apenas no desenvolvimento e 
planejamento de atividades técnicas. 

 

1. ENVIO DAS INFORMAÇÕES INICIAIS 

O primeiro passo para se tornar um parceiro instrutor da Conformità é o preenchimento do formulário de interesse, 
disponível no link abaixo: 

� Formulário de Interesse - Cadastro de Parceiros  

Nesse formulário, o parceiro deverá informar: 

 Dados pessoais e profissionais; 
 Área(s) de interesse para atuação; 
 Disponibilidade; 
 Modalidades de interesse (presencial, remoto ou planejamento técnico). 

 

2. CONTATO INICIAL COM A CONFORMITÀ 

Após o recebimento do formulário, a equipe da Conformità poderá entrar em contato com o parceiro por meio de e-
mail, WhatsApp ou ligação telefônica, com o objetivo de agendar uma reunião informal. 

Essa conversa tem como objetivo: 

 Conhecer melhor o parceiro; 
 Compreender sua experiência e perfil técnico; 
 Discutir a área de interesse ou áreas com necessidade de atuação na Conformità. 

 

3. ENVIO DE DOCUMENTAÇÃO COMPLEMENTAR 

Após o bate-papo inicial, a equipe da área de treinamentos da Conformità enviará, por e-mail, ou o parceiro poderá 
acessar diretamente através dos links os seguintes formulários: 

FORMULÁRIOS A SEREM PREENCHIDOS: 

 FG013 - Formulário de Cadastro de Instrutor 
 FG014 - Formulário de Cadastro de Treinamentos NOVOS 

 

http://www.conformita-rs.com.br/
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScppnJ4ITqrHsmbsJUK9eNWB_0XDdYvAjcCQ1JGdToUWVLExQ/viewform
https://forms.gle/WewauYhBDRmnymuA9
https://forms.gle/ZZMB6myJQxXcVrGU8
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O parceiro deverá preencher os formulários e anexar juntamente com os seguintes documentos comprobatórios: 

 Currículo atualizado; 
 Diplomas de graduação e pós-graduação (se houver); 
 Certificados de treinamentos realizados; 
 Documentos que comprovem experiência na área (opcional, mas recomendado). 

PRÉ-REQUISITOS: 

 Educação/curso superior completo (desejável pós-graduação); 
 Habilidade/boa didática e comunicação adequada; 

 

4. AVALIAÇÃO E HABILITAÇÃO 

Após o recebimento da documentação completa, a equipe responsável fará a análise dos dados e documentos 
enviados. Essa análise considerará: 

 Formação acadêmica; 
 Experiência técnica e profissional; 
 Alinhamento com os valores da Conformità; 
 Capacidade de comunicação e didática (quando aplicável). 

Se habilitado, o parceiro passará a integrar o banco de instrutores da Conformità, podendo ser convidado para 
compor equipes de treinamentos nas diferentes modalidades disponíveis. 

MODALIDADES DE ATUAÇÃO 

 Presencial no cliente: Aplicação prática do treinamento diretamente nas instalações do cliente. 
 Remoto: Treinamentos ao vivo realizados por videoconferência. 
 Planejamento e desenvolvimento técnico: Elaboração de conteúdo, material didático, atividades, exercícios 

e estudos de caso. 

AVALIAÇÃO DIDÁTICA 

Após a análise inicial da documentação, o parceiro poderá ser convidado a realizar uma apresentação didática, com 

duração de até 1 hora, para avaliação pela equipe da Conformità. Essa etapa tem como objetivo analisar os 

seguintes aspectos: 

 Clareza e organização da exposição do conteúdo; 
 Capacidade de comunicação e didática; 
 Postura profissional e comportamento em sala; 
 Domínio técnico do tema abordado. 

 
A apresentação poderá ser realizada presencialmente ou por videoconferência, conforme acordado entre as partes. 

 

http://www.conformita-rs.com.br/
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5. AGENDAMENTO DE TREINAMENTOS 

Conforme a demanda da Conformità e a disponibilidade do parceiro, a equipe de treinamentos realizará o 
agendamento das atividades, informando previamente: 

 Tema e conteúdo programático; 
 Modalidade de aplicação; 
 Datas e horários; 
 Público-alvo; 
 Materiais e estrutura necessária. 

O parceiro deverá confirmar sua disponibilidade e garantir o cumprimento do cronograma acordado. 

 

6. PAGAMENTO DO SERVIÇO EXECUTADO 

Após a execução do serviço, o pagamento será realizado conforme os termos acordados previamente com a equipe 
da Conformità. 

Para isso, o parceiro deverá: 

 Emitir nota fiscal; 
 Enviar relatório ou comprovante da realização do serviço, quando solicitado; 
 Informar dados bancários (caso não tenham sido enviados no cadastro). 

O pagamento será processado dentro do prazo estabelecido pela área administrativa, conforme política interna da 
Conformità. 

 

CONSIDERAÇÕES FINAIS 

A Conformità valoriza a excelência, a ética e o compromisso com a qualidade na formação técnica. Este 
procedimento visa garantir que todos os instrutores parceiros estejam devidamente preparados e alinhados com 
nosso #JeitoConformitàDeFazer. 

 

Em caso de dúvidas, entre em contato com nossa equipe de treinamentos.  

 

Treinamentos: Paula Ramos 
Fone/WhatsApp (51) 98017-2705 
E-mail: treinamentos@conformita-rs.com.br 

 

http://www.conformita-rs.com.br/

