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OBIJETIVO
Estabelecer o passo a passo para que parceiros interessados possam atuar como instrutores em treinamentos

oferecidos pela Conformita, seja de forma presencial no cliente, remota ou apenas no desenvolvimento e
planejamento de atividades técnicas.

1. ENVIO DAS INFORMAGOES INICIAIS

O primeiro passo para se tornar um parceiro instrutor da Conformita é o preenchimento do formulario de interesse,
disponivel no link abaixo:

Formuldrio de Interesse - Cadastro de Parceiros

Nesse formulario, o parceiro devera informar:
e Dados pessoais e profissionais;
e Area(s) de interesse para atuac3o;

e Disponibilidade;
e Modalidades de interesse (presencial, remoto ou planejamento técnico).

2. CONTATO INICIAL COM A CONFORMITA

Apds o recebimento do formulario, a equipe da Conformita podera entrar em contato com o parceiro por meio de e-
mail, WhatsApp ou liga¢ao telefonica, com o objetivo de agendar uma reuniao informal.

Essa conversa tem como objetivo:
e Conhecer melhor o parceiro;

e Compreender sua experiéncia e perfil técnico;
e Discutir a drea de interesse ou areas com necessidade de atuagao na Conformita.

3. ENVIO DE DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR

Apds o bate-papo inicial, a equipe da area de treinamentos da Conformita enviara, por e-mail, ou o parceiro podera
acessar diretamente através dos links os seguintes formularios:

FORMULARIOS A SEREM PREENCHIDOS:

e FGO013 - Formulario de Cadastro de Instrutor
e FGO014 - Formulario de Cadastro de Treinamentos NOVOS
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O parceiro deverd preencher os formuldrios e anexar juntamente com os seguintes documentos comprobatdrios:

e Curriculo atualizado;

e Diplomas de graduacgao e pds-graduacdo (se houver);

e Certificados de treinamentos realizados;

e Documentos que comprovem experiéncia na area (opcional, mas recomendado).

PRE-REQUISITOS:

e Educacdo/curso superior completo (desejavel pds-graduacdo);
e Habilidade/boa didatica e comunica¢do adequada;

4. AVALIACAO E HABILITACAO

Apds o recebimento da documentagdo completa, a equipe responsavel fard a andlise dos dados e documentos
enviados. Essa analise considerara:

e Formacgdo académica;

e Experiéncia técnica e profissional;

e Alinhamento com os valores da Conformita;

e Capacidade de comunicagdo e didatica (quando aplicavel).

Se habilitado, o parceiro passara a integrar o banco de instrutores da Conformita, podendo ser convidado para
compor equipes de treinamentos nas diferentes modalidades disponiveis.

MODALIDADES DE ATUACAO

e Presencial no cliente: Aplicacdo pratica do treinamento diretamente nas instalagdes do cliente.

e Remoto: Treinamentos ao vivo realizados por videoconferéncia.

¢ Planejamento e desenvolvimento técnico: Elaboragdo de conteldo, material didatico, atividades, exercicios
e estudos de caso.

AVALIACAO DIDATICA

Apds a analise inicial da documentagao, o parceiro podera ser convidado a realizar uma apresentacdo didatica, com
duracdo de até 1 hora, para avaliacdo pela equipe da Conformita. Essa etapa tem como objetivo analisar os
seguintes aspectos:

e Clareza e organiza¢do da exposi¢cdo do conteudo;
e Capacidade de comunicagdo e didatica;

e Postura profissional e comportamento em sala;

e Dominio técnico do tema abordado.

A apresentacdo podera ser realizada presencialmente ou por videoconferéncia, conforme acordado entre as partes.
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5. AGENDAMENTO DE TREINAMENTOS

Conforme a demanda da Conformita e a disponibilidade do parceiro, a equipe de treinamentos realizard o
agendamento das atividades, informando previamente:

e Tema e conteldo programatico;
e Modalidade de aplicacao;

e Datas e hordrios;

e Publico-alvo;

e Materiais e estrutura necessaria.

O parceiro devera confirmar sua disponibilidade e garantir o cumprimento do cronograma acordado.

6. PAGAMENTO DO SERVICO EXECUTADO

Apds a execucgdo do servigo, o pagamento sera realizado conforme os termos acordados previamente com a equipe
da Conformita.

Para isso, o parceiro devera:
e Emitir nota fiscal;
e Enviar relatdrio ou comprovante da realizagao do servigo, quando solicitado;

e Informar dados bancarios (caso ndo tenham sido enviados no cadastro).

O pagamento serd processado dentro do prazo estabelecido pela area administrativa, conforme politica interna da
Conformita.

CONSIDERACOES FINAIS

A Conformita valoriza a exceléncia, a ética e o compromisso com a qualidade na formacdo técnica. Este
procedimento visa garantir que todos os instrutores parceiros estejam devidamente preparados e alinhados com
nosso #JeitoConformitaDeFazer.

Em caso de duvidas, entre em contato com nossa equipe de treinamentos.

Treinamentos: Paula Ramos
Fone/WhatsApp (51) 98017-2705
E-mail: treinamentos@conformita-rs.com.br
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